
الخطة الاكاديمية صفحة 1 من 2 مخرج من : د. ناجي الظاظا

2023-09-12 09:09:48 الخطة الاكاديمية التفصيلية قسم التسجيل

 DAUT4 :رقم الخطة التخصص:  الإدارة وأتمتة المكاتب القسم:  الادارة واتمته المكاتب الكلية:  الدبلوم المتوسط

عدد الساعات: 69  عدد الفصول: 4  سنة الخطة: 2023 

السنة الأولى

الفصل الدراسي الاول
متطلب سابق فعلي عملي نظري س.م نوع المساق اسم المساق رقم المساق

0 0 3 3 متطلب كلية اللغة الانجليزية DINT 1301
0 0 3 3 متطلب كلية دراسات فلسطينية وعربية DINT 1304
0 0 1 3 متطلب كلية مهارات رقمية DINT 1306
0 0 3 3 متطلب تخصص مبادئ الإدارة (1) DMAT 1301
3 2 0 2 متطلب تخصص الطباعة باللغة العربية DMAT 1203
0 0 2 3 متطلب تخصص أساسيات أتمتة المكاتب DMAT 1305
3 2 0 0 عملي مهارات رقمية- عملي DINT 1006
2 1 0 0 عملي أساسيات أتمتة المكاتب- عملي DMAT 1005

- 8 5 12 17 مجموع الساعات الفصلية :

الفصل الدراسي الثاني
متطلب سابق فعلي عملي نظري س.م نوع المساق اسم المساق رقم المساق

0 0 3 3 متطلب كلية اللغة العربية DINT 1302
0 0 3 3 متطلب كلية دراسات إسلامية DINT 1303

DMAT 1301 0 0 3 3 متطلب تخصص مبادئ الإدارة (2) DMAT 1302
0 0 3 3 متطلب تخصص مبادئ المحاسبة DMAT 1304
0 0 2 3 متطلب تخصص أعمال المكاتب والسكرتاريا DMAT 1306
0 0 3 3 متطلب تخصص مبادئ التسويق DMAT 1308
1 0 0 0 مناقشة مبادئ المحاسبة- مناقشة DMAT 1004
3 1 0 0 عملي أعمال المكاتب والسكرتاريا- عملي DMAT 1006

- 4 1 17 18 مجموع الساعات الفصلية :

السنة الثانية

الفصل الدراسي الاول
متطلب سابق فعلي عملي نظري س.م نوع المساق اسم المساق رقم المساق

0 0 1 1 متطلب كلية مهارات الإسعاف والطوارئ DINT 1111
DMAT 1301 0 0 3 3 متطلب تخصص الاتصالات والمراسلات التجارية DMAT 2307

0 0 2 2 متطلب تخصص مبادئ الإحصاء DMAT 2209
DMAT 1302 0 0 3 3 متطلب تخصص إدارة الموارد البشرية DMAT 2311

3 2 0 2 متطلب تخصص الطباعة باللغة الإنجليزية DMAT 2213
0 0 1 1 متطلب تخصص آداب وأخلاقيات المهنة DMAT 2115
0 0 2 2 متطلب تخصص مقدمة في العلاقات العامة DMAT 2217
0 0 2 2 متطلب تخصص متطلب تخصص اختياري (1) DMAT 2219

1 0 0 0 مناقشة الاتصالات والمراسلات التجارية -
مناقشة DMAT 2007

1 0 0 0 مناقشة مبادئ الإحصاء- مناقشة DMAT 2009
- 5 2 14 16 مجموع الساعات الفصلية :

الفصل الدراسي الثاني
متطلب سابق فعلي عملي نظري س.م نوع المساق اسم المساق رقم المساق
DMAT 1305 0 0 3 3 متطلب تخصص نظم المعلومات الإدارية DMAT 2310

0 0 2 2 متطلب تخصص مصطلحات تجارية باللغة الانجليزية DMAT 2212
3 2 0 2 متطلب تخصص تطبيقات حاسوب للسكرتارية DMAT 2214
0 0 3 3 متطلب تخصص رياضة مالية DMAT 2316
3 2 0 2 متطلب تخصص إدارة الوثائق الإلكترونية DMAT 2218

DMAT 2217 0 0 2 2 متطلب تخصص تنظيم وإدارة الأنشطة DMAT 2220
2 1 0 1 متطلب تخصص إدارة المواقع الإلكترونية DMAT 2122
3 2 0 2 متطلب تخصص متطلب تخصص اختياري (2) DMAT 2224
6 1 0 1 متطلب تخصص تدريب ميداني DMAT 2126
1 0 0 0 مناقشة رياضة مالية- مناقشة DMAT 2016

- 18 8 10 18 مجموع الساعات الفصلية :



الخطة الاكاديمية صفحة 2 من 2 مخرج من : د. ناجي الظاظا

اختياري

المساقات الاختياريه
متطلب سابق فعلي عملي نظري س.م نوع المساق اسم المساق رقم المساق

0 0 2 2 متطلب تخصص إدارة المبيعات DMAT 2219A
0 0 1 2 متطلب تخصص التسويق الرقمي DMAT 2219B
0 0 2 2 متطلب تخصص إدارة الجودة DMAT 2219C
3 2 0 2 متطلب تخصص مهارات العمل الحر DMAT 2224A
0 0 1 2 متطلب تخصص إدارة قواعد البيانات DMAT 2224B
0 0 1 2 متطلب تخصص التجارة الإلكترونية DMAT 2224C
2 1 0 0 عملي التسويق الرقمي- عملي DMAT 2019B
2 1 0 0 عملي إدارة قواعد البيانات- عملي DMAT 2024B
2 1 0 0 عملي التجارة الإلكترونية- عملي DMAT 2024C

- 9 5 7 12 مجموع الساعات الفصلية :

الخطة الدراسية المعتمدة 2024-2023

نسبة عملي
فعلي

عملي
فعلي نسبة عملي عملي نسبة

نظري نظري نسبة س.م س.م نوع
المساق

.00% 0 .00% 0 26.42% 14 23.19% 16 متطلب
كلية

65.71% 23 75.00% 12 73.58% 39 76.81% 53 متطلب
تخصص

22.86% 8 25.00% 4 .00% 0 .00% 0 عملي

11.43% 4 .00% 0 .00% 0 .00% 0 مناقشة

100.00% 35 100.00% 16 100.00% 53 100.00% 69 الاحصائية


